
臺北市立中山女子高級中學
因應借用學測考場線上上課說明

教學組



一、Google Meet操作說明

(一)請用【M2】登入



一、Google Meet操作說明

(二)輸入 課程代碼

https://drive.google.com/drive/folders/11pi6wW-p2WWLE3iYGjlmiZ2yrSJSenyJ?usp=sharing


一、Google Meet操作說明

(三)按【加入】



一、Google Meet操作說明

(四)即可進入會議室空間

會議室空間開始畫面

提醒:
只有教師有開啟Google Meet的權限，
請老師務必提早1-2分鐘登入



二、相關事項說明

(一)教師日誌填寫(學藝股長)

1.請學藝股長於每堂上課後截圖會議室畫面

2.將七節課的截圖畫面整理於word檔表格

範例如下:教師日誌範例

3.請存成檔名為【班級】的pdf(例如:一仁.pdf)檔回傳至雲端

連結如下:教師日誌雲端連結

https://docs.google.com/document/d/1OGMnueLIJ2sSda3yo8HBVYIIVg1Kwdk_/edit?usp=sharing&ouid=109190580227840894136&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1FhkqTQyBllAwpixMkjtcJzPVrvpxJilH?usp=sharing


二、相關事項說明
(二)點名(副班長)

1.高一

各班副班長逐堂課紀錄，於1月21日返校上課後，補畫點名卡
繳交。

2.高二

各班副班長逐堂課紀錄，於當日課程結束後，在高二副班長
Line群回報當日出缺席狀況。

例：二仁 03號（第1-2節缺席）、21（第1、5、7節缺席）

※請副班長留意Line群組訊息



再次提醒

1. 請留意每堂課上下課時間。

2. 若Google Meet使用上有任何設備問題，請圖資股長在
群組中與資媒組聯絡。

3. 若發現該堂課會議室尚未開啟，請各科小老師先行與任
課老師聯絡，並請學藝股長於群組中回報教學組。

4. 若線上上課期間有任何問題，可電洽教學組。

2507-3148#210、211、212


