
在校內準備備審資料公假申請辦法 
※高三同學請先詳讀以下說明，再填相關公假單。 
1. 公假類別： 

校內準備備審資料→學務處生輔組 

校內模擬面試→輔導室 

參加大學甄試→教務處註冊組 

2. 待第 1階段放榜後，符合資格且有需求的同學可至學務處領取公假單(格式如下表)，每人得申

請兩個半天(合計一天)，一律填在同一張公假單內，公假經核准者請持紅色核章聯備查。 

3. 同學須經導師及各節任課老師同意後，始得提出申請(承辦師長為導師)，於公假 2日前完成申

請程序。 

4. 其餘時間同學若要整理備審資料者，應自行請事假回家準備，在校內僅能依上述規定請公假兩

個半天，不核准事假，未到課者以曠課登記。 

5. 校內公假地點：圖書館、輔導室、跟師長約定好的室內地點，不得藉故隨意走動或逗留熱食部、

操場等地方。 
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範例參加大學

甄試公假單 


