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表 2.1 學校基本資料表 

學 校 全 銜 臺北市立中山女子高級中學 

地 址 104 臺北市中山區力行里長安東路 2 段 141 號 

人 員 資 料 姓名 職稱 手機 電子信箱 

校 長 張云棻 － 0937****** 
principal@m2.csghs.tp.edu.

tw 

防 災 業 務 負 責 人 1 黃冠瑋 總務主任 0983****** ser0@m2.csghs.tp.edu.tw 

防 災 業 務 負 責 人 2 許惠耳 學務主任 0931****** where@m2.csghs.tp.edu.tw 

班 級 數 

共  63  班 

□含附設幼兒園 班 

□含分散式資源班 班 

□含集中式特教班 班 

教 職 員 工 人 數 

（ 在 校 人 數 最 大 值 ） 
198 

學 生 人 數 

一 般 學 生 2178 

身心障礙學生 12 

志 工 人 數 0 

交通車數量 

自 有 0 

住 宿 管 理 員 人 數 0 外 包 廠 商 0 

本校及分校/分班相對位置圖 
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表 2.3 廚房現況資料表 

廚 房 位 置 ▓ 自強 樓（位於 1 樓） □獨立大樓（地面 樓，地下 樓） 

填 表 日 期 113 年 9 月 9 日 填 表 人 黃馨瑩 

面積（平方公尺） 52 建 造 年 代 民國 73 年 

管 理 人 李玫錚 手 機 0911****** 

代 理 人 李采澐 手 機 0911****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 ▓窗及排風機 □密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
□窗自然光 □日光燈 ▓LED 燈 □省電燈管 □T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 7 支           （型式、數量） 

□火警自動警報系統 □手動警報系統 ▓其他：差動式探測器 5 個         

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ ▓否 □是 

是否有設緊急照明燈？ □否 ▓是 

照 片 
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表 2.4 實驗室（含職業類科教室）現況資料表 

名 稱 生物實驗室 總 間 數 － 編 號  5－生物實驗室 

大 樓 名 稱 科學館 樓 層 2 樓 

填 表 日 期 1 1 3 年  9 月  9 日 填 表 人 黃馨瑩 

用 途 生物實驗室 面積（平方公尺） 521.6 

管 理 人 吳忠蓉 手 機 0963****** 

代 理 人 王文志 手 機 0922****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 □窗及排風機 ▓密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
▓窗自然光 □日光燈 ▓LED 燈 □省電燈管 □T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 9 支          （型式、數量） 

▓火警自動警報系統 □手動警報系統 □其他：         

防 護 具 ▓急救箱 □沖身洗眼器 ▓個人防護具：實驗衣     

是否使用環保署公告毒性化學物質，並建立

物質安全資料表？ 
▓否 □是，放置地點：        

是否產生廢液或有害廢棄物？ ▓否 □是 

廢液是否分類收集並標示內容物及危害性？ ▓否 □是 

是否具尖銳器具？ ▓否 □是 

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ □否 ▓是 

是否有設緊急照明燈？ □否 ▓是 
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名 稱 化學實驗室 總 間 數 － 編 號  5－化學實驗室 

大 樓 名 稱 科學館 樓 層 3 樓 

填 表 日 期 1 1 2 年  9 月  9 日 填 表 人 黃馨瑩 

用 途 化學實驗室 面積（平方公尺） 521.6 

管 理 人 吳忠蓉 手 機 0963****** 

代 理 人 王文志 手 機 0922****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 ▓窗及排風機 □密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
▓窗自然光 □日光燈 ▓LED 燈 □省電燈管 □T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 9 支          （型式、數量） 

▓火警自動警報系統 □手動警報系統 □其他：         

防 護 具 ▓急救箱 ▓沖身洗眼器 ▓個人防護具：護目鏡、實驗衣 

是否使用環保署公告毒性化學物質，並建立

物質安全資料表？ 
□否 ▓是，放置地點：化學準備室   

是否產生廢液或有害廢棄物？ □否 ▓是 

廢液是否分類收集並標示內容物及危害性？ □否 ▓是 

是否具尖銳器具？ ▓否 □是 

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ □否 ▓是 

是否有設緊急照明燈？ □否 ▓是 
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名 稱 物理實驗室 總 間 數 － 編 號  5－物理實驗室 

大 樓 名 稱 科學館 樓 層 4 樓 

填 表 日 期 1 1 3 年  9 月 9 日 填 表 人 黃馨瑩 

用 途 物理實驗室 面積（平方公尺） 521.6 

管 理 人 王文志 手 機 0922****** 

代 理 人 吳忠蓉 手 機 0963****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 □窗及排風機 ▓密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
▓窗自然光 □日光燈 ▓LED 燈 □省電燈管 □T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 9 支          （型式、數量） 

▓火警自動警報系統 □手動警報系統 □其他：         

防 護 具 ▓急救箱 □沖身洗眼器 ▓個人防護具：實驗衣        

是否使用環保署公告毒性化學物質，並建立

物質安全資料表？ 
▓否 □是，放置地點：        

是否產生廢液或有害廢棄物？ ▓否 □是 

廢液是否分類收集並標示內容物及危害性？ ▓否 □是 

是否具尖銳器具？ ▓否 □是 

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ □否 ▓是 

是否有設緊急照明燈？ □否 ▓是 





 

2-40 

 

名 稱 地科實驗室 總 間 數 － 編 號  5－地科實驗室 

大 樓 名 稱 科學館 樓 層 5 樓 

填 表 日 期 1 1 3 年 9 月 9 日 填 表 人 黃馨瑩 

用 途 地科實驗室 面積（平方公尺） 521.6 

管 理 人 王文志 手 機 0922****** 

代 理 人 吳忠蓉 手 機 0963****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 □窗及排風機 ▓密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
▓窗自然光 □日光燈 ▓LED 燈 □省電燈管 □T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 11 支          （型式、數量） 

▓火警自動警報系統 □手動警報系統 □其他：         

防 護 具 ▓急救箱 □沖身洗眼器 ▓個人防護具：實驗衣     

是否使用環保署公告毒性化學物質，並建立

物質安全資料表？ 
▓否 □是，放置地點：        

是否產生廢液或有害廢棄物？ ▓否 □是 

廢液是否分類收集並標示內容物及危害性？ ▓否 □是 

是否具尖銳器具？ ▓否 □是 

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ □否 ▓是 

是否有設緊急照明燈？ □否 ▓是 
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名 稱 烹飪教室 總 間 數 － 編 號  5－烹飪驗室 

大 樓 名 稱 自強樓 樓 層 3 樓 

填 表 日 期 1 1 3 年  9 月  5 日 填 表 人 黃馨瑩 

用 途 烹飪教室 面積（平方公尺） 225 

管 理 人 張惠琪 手 機 0937****** 

代 理 人 許哲瑜 手 機 0912****** 

電 力 負 荷 220V   A，110V  50A，其他：     （填列用電量高者） 

通 風 設 備 ▓自然通風 ▓窗及排風機 ▓密閉室冷氣 ▓吊扇 □其他：    

採 光 照 明 
▓窗自然光 □日光燈 □LED 燈 □省電燈管 ▓T5 燈管 

□其他：    

消 防 系 統 
▓滅火器：二氧化碳滅火器 5 支          （型式、數量） 

▓火警自動警報系統 □手動警報系統 □其他：         

防 護 具 ▓急救箱 □沖身洗眼器 □個人防護具：           

是否使用環保署公告毒性化學物質，並建立

物質安全資料表？ 
▓否 □是，放置地點：        

是否產生廢液或有害廢棄物？ ▓否 □是 

廢液是否分類收集並標示內容物及危害性？ ▓否 □是 

是否具尖銳器具？ □否 ▓是 

是否有獨立電源總開關？ □否 ▓是 

出入口是否設緊急出口標示燈？ ▓否 □是 

是否有設緊急照明燈？ ▓否 □是 
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表 2.8.1 緊急應變小組分組表 

組別 
職

務 
姓名 手機 職稱 備註 負責工作 

指揮官 張云棻 0937****** 校長  

 負責指揮、督導、協

調。 

 依情況調動各分組

間相互支援。 

指揮官代理人 黃冠瑋 
0983****** 

 
總務主任  

 於校長不在學校或

因故無法執行指揮

官職務時，擔任指揮

官之任務。 

發言人 李品賢 

 

0985****** 

 

 

秘書 

 

 

� 負責統一對外發

言。 

� 呈報上級主管相關

通報事宜。 

� 襄助指揮官指揮、

督導及協調等事宜。 

搶救組 

（滅火班） 

組

長 
許惠耳 0931****** 學務主任 

  平時急救常識宣導。 

 檢修與保養救災相

關裝備。 

 受災教職員工生之

搶救及搜救。 

 清除障礙物協助逃

生。 

 協助疏散未能及時

避難教職員工生。 

 關閉校區總電源及

瓦斯。 

 設置警示標誌及交

通管制。 

 毀損建築物與設施

之警示標誌。 

 支援避難引導組及

搬運防災救急箱器

材。 

 如發生火災，研判火

勢，必要時使用滅火

器、室內消防栓進行

組

員 

林媪彩 0935****** 衛生組長  

林姿吟 0953****** 訓育組長  

鍾詠霖 0988****** 生輔組長  

施涵儀 0918****** 社團組長  

蔡雅璇 0910****** 訓育組幹事  

黃紫筠 0916****** 社團組幹事  

鄭惠君 0933****** 生輔組幹事  

王靜雯 0981****** 出納組長  

蘇覃祖雯 0938****** 文書組長  

 楊蕊伊 0955****** 庶務組長  

 許銘宇 0953****** 出納組幹事  

黃馨瑩 0910****** 庶務組 

約僱幹事 
 

陳宗鴻 0916****** 庶務組 

約僱書記 
 

周述貴 0932****** 技工  
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組別 
職

務 
姓名 手機 職稱 備註 負責工作 

王新發 0928****** 技工  初期滅火工作。 

鍾榮賢 0931****** 教師  

組

員 

劉自煌 無 
工友  

通報組 

（通報班） 

組

長 
林千惠 0958****** 教務主任 

 

 通報地方救災、治

安、醫療及聯絡有關

人員等，並請求支

援。 

 通報教育行政主管

機關（教育局處）、縣

市政府災害應變中

心、鄉/鎮/市/區災害

應變中心及教育部

校園安全暨災害防

救通報處理中心，已

疏散人數、收容地

點、災情等。 

 負責蒐集、評估、傳

播和使用有關於災

害、資源與狀況發展

的資訊。 

 蒐集並紀錄指揮官

所有下達應變指令。 

 回報災情狀況。 

 啟動社區志工與家

長協助。 

 學生家長必要緊急

聯繫。 

 李品賢 0985****** 秘書 

 許瓊珊 0922****** 人事主任 

 戴志諠 0900****** 人事助理員 

 陳芝靜 0972****** 
人事 

約僱組員 

 施淑雯 0916****** 會計主任 

 黃碧娥 0910****** 會計組員 

 李倩儀 0920****** 會計佐理員 

 李昌澤 0912****** 註冊組長 

 王冉祥 0933****** 註冊組幹事 

 蔡佳恬 0933****** 註冊組幹事 

 廖胤任 0932****** 教學組長 

 連庭瑜 0910****** 教學組幹事 

 巫佳陵 0982****** 
教學組 

管理員 

 徐郁惠 0933****** 試務組長 

 楊詠茵 0910****** 
試務組充實

行政人力 

 陳依璇 0936****** 特教組長 

 陳曉佩 0912****** 實研組長 

 顏子琪 0918****** 
實研組約僱

幹事 

 江苡瑄 0910****** 計畫助理 
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組別 
職

務 
姓名 手機 職稱 備註 負責工作 

 尹湘雲 
0936****** 

 
工友 

避難引導組 

（避難引導

班） 

組

長 
路凱翔 0982******  

 

 依據不同災害之應

變原則，協助教職員

工生進行第一時間

的避難。 

 於適當時機，協助教

職員工生緊急疏散

至集結點。 

 避難人數清點確認。 

 維護教職員工生及

集結點安全。 

 進行必要的安撫。 

 視災情變化，引導教

職員工生移動、避難

與安置。 

 隨時清查教職員工

生人數與安全狀況，

並回報或申請救護

車支援。 

 在集結地點設置服

務臺，提供協助與諮

詢。 

 學生領回作業。 

 陳瑞昕 0928****** 
約聘 

學創人員 

組

員 

莊鈴鈴 
0922****** 約聘 

學創人員 

王維功 
0909****** 約聘 

學創人員 

劉于慈 
0932****** 約聘 

學創人員 

劉昭中 
0928****** 約聘 

學創人員 

陳姿安 0952****** 
約聘 

學創人員 

安全防護組 

（安全防護

班） 

組

長 
趙威寧 0930****** 圖書主任 

 

 建築物及設施安全

檢查。 

 教職員工生需要臨

時收容時，協助發放

生活物資、糧食及飲

用水；以及各項救災

物資登記、造冊、保

管及分配。 

 協助設置警示標誌

及交通管制。 

 協助毀損建築物與

設施之警示標誌。 

 校區硬體復舊及安

全維護。 

組

員 

陳思靜 
0928****** 

資媒組長 

陳姿伶 
0958****** 

讀服組長 

朱德清 
0935****** 

系統管理師 

吳美燕 
0961****** 

技士 
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組別 
職

務 
姓名 手機 職稱 備註 負責工作 

黃韋玲 
0939****** 

圖書館幹事 

 維護臨時收容空間

安全。 

 確認停班、停課後，

確實疏散校園內人

員。 

 防救災設施操作。 

鍾榮賢 無 電視教師 

緊急救護組 

（救護班） 

組

長 
吳佩蒨 0912****** 輔導主任  

 設立急救站。 

 針對傷患進行檢傷

分類。 

 緊急基本急救、重傷

患就醫護送。 

 情緒支持、安撫及心

理輔導。 

 登記傷患姓名、班

級，建立傷患名冊。 

組 

員 

蔡君豪 0988****** 
輔導室 

管理員 
 

吳雪雲 0938****** 護理師  

陳佩芳 0930****** 護理師  

白世輝 0960****** 體育組長    

第3篇 減災整備階段 

「校園災害防救組織」統籌規劃減災整備工作［圖 3.1］，全體教職員工生須共同執行。

學校需指定校園安全及災害防救通報窗口（如校安中心等，災時應由緊急應變小組之通報組

進行通報相關作業） 





















 

3-19 

單位名稱 聯絡電話 聯絡人 
支援工具或技術 

（服務項目及內容） 
備註 

大台北瓦斯公司 
02-2767-6552 

(搶修專線) 
 

協助處理瓦斯相關事
項 

 

健發工程 
0936-***-*** 

2769-1177 
吳老闆 協助學校設備修繕  

其他支援單位 

家長會長 0935-***-*** 陳世智   

保全公司 02-6618-0990    

單位名稱 聯絡電話 聯絡人 
支援工具或技術 

（服務項目及內容） 
備註 

應變中心 

行政院中央災害應變中

心 

02-8911-4211 

 
   

臺北市政府災害應變中

心 
02-2729-7668    

臺北市中山區災害應變

中心 
02-6608-2730~39    

教育行政主管機關 

教育部校安中心 02-3343-7855~56    

臺北市政府教育
局 

校安中心 

2720-8889 

2759-8889 2720-

8898 2759-8898 

#6444 

   

教育部國民及學
前教育署(臺北辦

公室) 

02-7736-7499    

臺北市政府教育
局中等教育科 

2759-3328    

縣市主管機關 

臺北市政府 

（ 1999 ） 2720-

8889 2759-8889 

2720-8898 2759-

8898 

   

消防局 02-2729-7668   

搶救股
(#6311、

#6321~6324、
#6312~6317) 





 

3-21 

單位名稱 聯絡電話 聯絡人 
支援工具或技術 

（服務項目及內容） 
備註 

台灣基督長老教

會馬偕醫療財團

法人 

馬偕紀念醫院 

02-2543-3535  協助傷者送醫急救 

距離 2.6 公里

約  9 分鐘可

抵達 

公共設施負責單位 

臺北自來水事業
處東區營業處 

02-8733-5678 

(24小時服務) 
 

協助自來水供應事
項 

 

臺灣電力公司北
市區營業處 

02-2378-8111 

1911 
 協助電力供應事項  

大台北瓦斯公司 
02-2767-6552 

(搶修專線) 
 

協助處理瓦斯相關事
項 

 

健發工程 
0936-***-*** 

2769-1177 
吳老闆 協助學校設備修繕  

其他支援單位 

家長會長 02-25073148#888 陳世智   

保全公司 02-6618-0990 陳先生   

註：得視需求自行增減或調整。 
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