
一般公文(最速件、速件、6天辦結公文)

文結案未結補勾方式

教育局1090424製作

請同仁多加利用



3

按下

選橘框

按案件管理作業

一般公文以文管制，以承辦人身分進行補勾
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輸入補勾文號

5

選文結案未結

6
最後按確定即完成補勾動作

備註如已經完成第二階段辦理，則進行依程序解除列管，請填寫兩次「已辦結」按確定即可。

最後會出現確認的動作(請耐心等待)




