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 收訖明細功能說明 

 

1.1 收訖明細產出 

 登入國教署學習歷程資料庫(https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/) 

 點選【收訖明細產出】，選擇欲下載之學年度 

 

 

 

 

https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/
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 選擇欲產生收訖明細之學期 

 若名冊尚未提交完成，則無法產生收訖明細 

 若名冊已提交完成，則可點選【產生】 

 

 

 產生後，勾選欲下載之收訖明細，最後按【下載收訖明細】。(亦可等全部收訖明細產生完

後，一次勾選後下載) 
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 系統會跳出「請自行設定收訖明細的密碼視窗」，輸入完密碼 後按下【確認】。此密碼非帳

號登入密碼，僅用於各校承辦人 將收訖明細檔案匯入校內系統時使用 

 下載完後，請將此檔案匯入學習歷程學校平臺內，以便學生確認資料有無錯誤 

 

 

 

 學生已確認資料無問題後，使用者按【確認收訖】，此時會跳 出「您已按下確認多元表現

收訖明細按鈕」之視窗，若已確認 資料無誤，請點選【確認】 

 此時狀態會顯示「已確認收訖」 
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 在「查閱資訊」的欄位，將滑鼠游標移到 可查看收訖明細相關資訊 

 

 

 備註說明 1:若收訖明細已產生或下載了，但後續有退回名冊重新提交的話， 仍需重新產生

和下載收訖明細 

 備註說明 2:因為名冊資料將有變動，故需重新產生和下載收訖明細，並重新確認提交至學

習歷程中央資料庫的名冊是否有誤 
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 學習歷程收訖明細模組流程圖 
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 學校管理者 

3.1 設定角色群組 

 系統將預設指定角色群組 

 

 可打開第二層權限分配，依提交/匯入人員進行業務權限分配 

 

 以上功能僅需設定群組人員，模組系統將會自動帶入 

 如下圖，例如僅分配修課紀錄給某位老師 
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 提交人員/學校管理者 

4.1 匯入資料及設定收訖時間 

 選擇需要匯入之收訖明細學年期 

 修課紀錄、幹部經歷為每學期匯入 

 學習成果、多元表現則為下學期才會進行匯入 

 

 點選【選擇收訖明細】選擇從中央學習歷程資料庫下載的收訖明細壓縮檔 
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 選擇後，輸入壓縮檔密碼 成功後進入以下畫面 

 

 

 

 備註說明 1:此區會依據角色群組權限提供可匯入之類別 

 備註說明 A:開始時間預設為隔天整點，例如:3/25 10:27 系統將預設 3/26 11:00 

 備註說明 B:結束時間預設為三天後整點，例如 3/25 10:27 系統將預設 3/28 11:00 

 備註說明 C:此塊文字訊息將有新版本 or 無異動的更正資訊，【新版本】系統會比對上一版

本資料後進行差異學生的確認紐重置，【無異動】則表示資料與原先相同，略過處理。 
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 若已匯入收訖明細，可於上方直接修改學生確認時間 
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4.2 查看明細 

 查看收訖明細功能，區塊 1 為選擇班級座號及查看學年期，區塊 2 呈現提交名冊相關資訊

區塊 3 也是依據角色群組權限顯示資料內容。 

 

  



112.01.05 製作 

11 

4.3 查看問題回報紀錄 

 查看學生，進行資料錯誤回報的相關內容，例如資料有多、資料有少、資料有誤等等 

 點選編輯圖示可針對學生回報的問題回覆備註內容(同時會呈現至學生端) 

 於收訖作業期間內，可退回學生確認結果讓學生重新確認，並可上傳附件佐證 
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 學生端可查看學校回覆內容 

 若退回，學生可查看學校附件，並於時間內再次確認結果 

 

  



112.01.05 製作 

13 

4.4 確認鈕統計 

 查看全校、班級統計範圍之學生按下確認鈕(資料正確、資料錯誤)之統計數據，總數為提

交名冊總人數(可依據學年期匯出全校統計情形) 

 

 
 

 選擇班級可查看個別班級確認情形 

 依據學生資料提交、確認狀態分為六種確認狀態 
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 導師 

5.1 查看收訖明細確認統計 

 

 導師可以查看自己班級的學生是否已進行收訖明細(四項類別)的資料確認，及提供已確

認、待確認篩選出名單可匯出 EXCEL，點下檢視小眼睛進入查看學生明細。 
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 學生 

6.1 查看收訖明細內容 

 可切換，【收訖明細】，顯示歷年收訖確認狀況 

 

 修課紀錄 
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 需在確認期限內才能回報錯誤資料以及確認資料正確無誤 

 

 確認資料正確無誤，點選確認訊息 

 

 

 資料有誤，點選 ，勾選錯誤樣態以及輸入回報原因，點選確認訊息 
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 學習成果 

 

 需在確認期限內才能回報錯誤資料以及確認資料正確無誤 
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 確認資料正確無誤，點選確認訊息 

 

 

 資料有誤，點選 ，勾選錯誤樣態以及輸入回報原因，點選確認訊息 
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 多元表現 

 

 需在確認期限內才能回報錯誤資料以及確認資料正確無誤 
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 確認資料正確無誤，點選確認訊息 

 

 

 資料有誤，點選 ，勾選錯誤樣態以及輸入回報原因，點選確認訊息 
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 幹部經歷 

 

 需在確認期限內才能回報錯誤資料以及確認資料正確無誤 
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 確認資料正確無誤，點選確認訊息 

 

 

 資料有誤，點選 ，勾選錯誤樣態以及輸入回報原因，點選確認訊息 

 

 

 
 


