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學習歷程檔案的內容

基本資料 修課紀錄 課程學習成果 多元表現

學生學籍資料

(含幹部紀錄)

修習科目學分數

學業成績

課程諮詢紀錄

有學分的學科

作業.報告.成果等

自主學習、社團、

競賽、檢定證照、

服務學習等

學校負責登錄 學生自己上傳

授課教師認證

學校負責登錄 學生自己上傳

不須教師認證



上傳件數及認證提交流程

認證標準：
是否為本
課程產出



本校作業時程

學生送出
課程學習成果認證

教師認證
課程學習成果

學生送出
課程學習成果

教師認證
課程學習成果

學生上傳
多元表現

學生勾選
本學年度
課程*6多元*10

開學
(上學期)

一段 二段 期末考 一段 二段 期末考 開學

寒假 暑假

一段後開放學生送出認證，截止日：休業式後2週

本學年度上傳的學習歷程檔案，
將於次學年度開學後(9月)開放學生勾選，
再進行提交及收訖流程(10月)。

開學
(下學期)

一段後開放教師進行認證，截止日：至學生送認證截止後3-7日
(建議提早認證完畢，記得設定校務行政系統E-mail信件通知 )

請留意每學期公告的作業時程

本學年度 下學年度

全學年皆可上傳
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登入網站請搜尋：
台北市學生學習歷程檔案系統
(校網首頁學檔專區有網址連結)



請務必使用臺北市單一身分驗證(LDAP)登入
預設帳號：csghs+身分證字號數字9碼
預設密碼：身分證字號後6碼
**第一次登入後請依說明重設帳密，並請牢記**

帳密問題可洽
圖書館資訊組



任課教師「認證」課程學習成果

教師認證步驟

Step1：
點選「認證學習成果」
登入後系統自動跳出
待認證提醒

1.點選「認證學習成果」



任課教師「認證」課程學習成果

教師認證步驟

Step2：
點選「檢視檔案」

Step3：
點選「認證」通過/不通過

2.檢視檔案

3.點選認證
通過/不通過

認證標準：成果是否為本課程產出



任課教師「認證」課程學習成果

教師認證步驟

Step4：
點選「發佈」學生才會收到
認證結果

發佈的方式：
單一檔案發佈
批次選取發佈(檔案數量多可用)

4.點選「發佈」
(單一檔案)

認證檔案較多時，
可按此「選取」
欲發佈的檔案，
進行批次發佈



【重要】設定E-mail通知功能

請於校務行政系統設
定E-mail信箱，系統
會自動發認證通知信。

Step1：
登入校務行政系統

Step2：
找到此圖
→輸入常用E-mail

校務行政系統
LDAP登入



教師常見認證問題

➢ 學生製作的課程學習成果品質不佳，要認證通過嗎？
✓ 官方認證標準：成果是否為本課程產出
✓ 若要退件(有錯字、增加內容豐富度等)，建議先確認學生是否

有時間/來得及重新上傳
✓ 學生送認證時間截止即無法再送出認證，建議提早認證檔案

➢ 教師合開課程如校定必修、多元選修、專題課程等，由誰來認證？
✓ 系統設定合開課程所有老師皆會收到認證通知，只需其中一位

老師認證即可，建議教師可先討論該門課由誰負責認證
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「任課教師」系統功能

一、認證成果
認證學生課程學習成果

二、查詢學生上傳情形
點選「授課班級資料」
可查詢授課班級學生上
傳件數及認證情形



「導師」系統功能(1/2)

一、查詢班級上傳件數
點選「班級資料」可查
詢班級學生上傳/認證/
勾選之件數統計，並匯
出全班EXCEL報表

二、查詢班級收訖明細
點選「查看收訖明細統
計確認」可追蹤全班提
交國教署中央資料庫之
資料已確認情形

未勾選

未上傳

檢視學生
個人檔案

匯出全班
統計報表



「導師」系統功能(2/2)

一、查詢班級上傳件數
點選「班級資料」可查
詢班級學生上傳/認證/
勾選之件數統計，並匯
出全班EXCEL報表

二、查詢班級收訖明細
點選「查看收訖明細統
計確認」可追蹤全班提
交國教署中央資料庫之
資料已確認情形

已確認收訖

未完成收訖



「課諮師」系統功能(1/2)

一、查詢課諮班級資料
點選「班級資料」可查
詢課諮班級學生上傳/認
證/勾選之件數統計，並
匯出班級EXCEL報表

二、登錄課程諮詢紀錄
點選「課程諮詢紀錄」
可輸入個別諮詢/團體課
諮紀錄

未勾選

未上傳

檢視學生
個人檔案

匯出全班
統計報表



「課諮師」系統功能(2/2)

一、查詢課諮班級資料
點選「班級資料」可查
詢課諮班級學生上傳/認
證/勾選之件數統計，並
匯出班級EXCEL報表

二、登錄課程諮詢紀錄
點選「課程諮詢紀錄」
可輸入個別諮詢/團體課
諮紀錄



團體諮詢紀錄 個別諮詢紀錄

選擇「團體諮詢」

選擇「班級」

輸入「諮詢主題」例：選班群課程諮詢

輸入「諮詢內容」

上傳附件例如簡報、學習單資料等

存檔

選擇「個別諮詢」

選擇「班級姓名」輸入個別諮詢內容

課諮師請記得每學期登錄課諮紀錄，
課諮紀錄僅提供學生於系統中參考及
查詢，不會提交至國教署中央資料庫。



校網學習歷程檔案專區

➢ 路徑：校網首頁→
學生與家長園地→
學習歷程檔案專區

➢ 內容：
作業時程、操作手冊
宣導簡報、相關連結等

➢ 教師推薦學生學檔作品
優秀成果範例供學生觀
摩學習、教師教學使用



輔 導 室

教師課程設計 +學生課程成果
展現高中學習歷程精彩亮點


